
ي دليل وحدة التعليم الالكت  
ون 

والتعليم عن بعد



نبذة تعريفية عن الوحدة 

المقرراتتحويلالىفتهدالتي"الكترونيمبادرة"خلالمنللكليةالاستراتيجيالهدفتحقيقالىالالكترونيالتعليموحدةتهدف

.الالكترونيالتعليمعمادةمعبالتعاون بالكاملالكترونيلمحتوى 

أهداف الوحدة 

.ن بعدتمكين كافة أعضاء الهيئة التعليمية من أدوات وأنظمة التعليم الالكتروني والتعلم ع-1

2-
لتعليم تقديم الدعم اللازم لأعضاء الهيئة التعليمية وحل كافة المشاكل ذات العلاقة بأنظمة ا

.الالكتروني والتعلم عن بعد 

.تحويل المقررات التقليدية الى مقررات الكترونية  -3



مسئوليات الوحدة

ي التعليمعمادةمنالمعتمدةالتدريبيةالخططتطبيق➢
ون  .بالجامعةالإلكت 

ي التعليمثقافةنش  ➢
ون  ي الإلكت 

 
.الكليةف

ي المعاونةوالهيئةالتدريسهيئةلأعضاءتدريبيةبرامجوتنظيمعقد ➢
 
استخدامعلىيبالتدر بهدفالكليةف

ي التعليمإدارةنظام
ون  .بوردالبلاكالإلكت 

ي بالكليةالتدريسهيئةأعضاءمساعدة➢
 
ونية،مقرراتإلىمقرراتهموتحويلإنتاجف معايت  معيتوافقبما إلكت 

.الجودة

.يسيةالتدر القاعاتداخلالحديثةالتقنياتاستخدامعنالتدريسهيئةلأعضاءتدريبيةبرامجعقد ➢

ي التدريبثقافةنش  ➢
ون  .الكليةوطالباتالمعاونةوالهيئةالتدريسهيئةأعضاءبي   بعد عنالالكت 

ي الطالباتكفاءةرفع➢
 
،التعليمإدارةنظاماستخدامف ي

ون  ،مالتعلعلىقدرتهنلتنميةالإلكت  ي
ومهاراتالذان 

ي التواصل
امنالتقن  امنوالغت  المت   .التدريسهيئةاعضاءمعمت  



مسئوليات الوحدة

ي المساندةالخدماتتقديم➢
 
اضيةالفصولمثلالتعليمةالعمليةف تقييمونية،الإلكت  والاختباراتالافت 

ونية،المناقشةولوحاتالمجموعاتعملخلالمنالطالبات .الخدماتمنذلكوغت  الالكت 

ي التعلممجالات فــيوالدراساتالأبحاثدعم➢
ون  بعدعنوالتعليمالإلكت 

ي التعلمبمجالات العلاقةذاتوالجهاتوالهيئاتالمنظماتمعالتعاونتفعيل➢
ون   داخليالإلكت 

 
 ا

 
وخارجيا

ي التعليملوحدةالتطويريةالخططوضع➢
ون  .بالكليةالإلكت 

ي التعليمعمادةمعالتنسيق➢
ون  والهيئةدريسالتهيئةاعضاءمشكلاتبحليرتبطفيما بالجامعةالإلكت 

ي التعليمإدارةنظامباستخداميرتبطفيما الطالباتومشكلاتالمعاونة
ون  .الإلكت 

ي أداءتقويم➢ ي التعليمإدارةنظامباستخدامهميرتبطفيما الكليةمنسون 
ون  .بوردالبلاكالإلكت 

ي التقنيةنشـر ➢
 
ي والتعليمالتعلمثقافةمعالمجتمعف

ون  بهيقومأنمكنيالذيالدور وإبرازبعدعنالإلكت 

ي التعليم
ون  ي الإلكت 

 
ي المعلماتخدمةف

 
.والمجتمعالمدارسمختلفف



الهيكل التنظيمي 

عميدة الكلية

وكيلة الشؤون 
الأكاديمية

منسقات الأقسام 
الأكاديمية

قسم الحاسب 
الآلي

قسم الفيزياء
قسم المواد 
العامة  
والمساعدة

قسم الطفولة 
المبكرة

قسم الرياضيات
قسم اللغة 
الانجليزية

قسم الرياضة 
والنشاط البدني

سكرتيرة 
الوحدة

مديرة الوحدة



ة الوحدة مهام سكرتت 

:الوحدةسكرتيرةمهام

.المكتبإلىو منوالصادرةالواردةوالمعاملاتالخطاباتتسليمو استلام➢

.الوكيلةمناعتمادهاو الوحدةمديرةعلىعرضهابعدردودإلىتحتاجالتيالإيميلاتو الخطاباتعلىالرد➢

.المكتبمنالصادرةالاجتماعاتمحاضر و الخطاباتكتابة➢

.مشاريعهاو الالكترونيالتعليموحدةمهاميخصماكلفيالتعليميةالأقساممعوالمتابعةالتنسيق➢

.الوحدةملفاتأرشفة➢



مهام منسقات الأقسام الأكاديمية

:بالانظمةالخاصةوالأعضاءالطالباتبمشاكليتعلقفيما

مديرةالىهبتوجيهتقومبدورهاتقوموالتيالقسممنسقةالىوإرسالهالأعضاءقبلمنبالدعمالخاصالنموذجتعبئةيتم

.حلهاعلىالقدرةعدمحالفيالوحدة

:بوردالبلاكنظامعلىبالتدريبيتعلقفيما

.بهالخاصةبالادلةوتزويدهمبوردالبلاكنظاماستخدامعلىالجددالاعضاءتدريب-

.بوردالبلاكنظامفيالمستحدثةالادواتعلىالأعضاءكافةتدريب-

.بوردالبلاكبتفعيلخاصتقرير تجهيز بضرورةالأعضاءعلىالتأكيد-

 : zoomبتطبيقيتعلقفيما

.الزومرخصعلىالتعليميةالهيئةاعضاءكافةحصول منالتأكد-

.اعداداتهمنبفاعليةالاستفادةوكيفيةالتطبيقعلىالأعضاءكافةتدريب-



مهام منسقات الأقسام الأكاديمية

:الالكترونيةبالمقرراتيتعلقفيما

.القسمفيالالكترونيالتعليمعمادةمنالمتاحةالالكترونيةالمقرراتتفعيلمتابعة-

.إنشائهاكيفيةو الالكترونيةبالمقرراتالخاصهالعمادةو الوحدهدوراتكافةحضور -

.إنشائهاكيفيةعلىوتدريبهمالالكترونيةالمقرراتبماهيةالقسمأعضاءكافةتعريف-

.الالكترونيةالمقرراتإنشاءو بتفعيلالخاصةالأدلةو النماذجبكافةالأعضاءتزويد-

:الكليةفيالالكترونيالتعليمبوحدةيتعلقفيما

.الوحدةمبادراتكافةفيالفعالةالمشاركة-

.الوحدةاجتماعاتحضور -

.خارجهاو الكليةفيالوحدهعملوورشدوراتحضور -

.القسمفيالاعضاءاداءيوضحنهائيتقرير رفع-



و مشاريعهامبادرات الوحدة 

. تهدف إلى تهيئة أعضاء هيئة التدريس الجدد بما يحتاجونه من مهام أكاديمية أو إدارية مبادرة مرحبا 

 و نظرياتتهدف إلى تحويل المقررات لمحتوى إلكتروني بالكامل وفق معايير 
 
.معتمدة عالميا مشروع المقررات الإلكترونية

تهدف إلى تحويل المقررات الإلكترونية إلى مقررات تفاعلية يتم فيها تسجيل شروحات من قبل
. أساتذة المقرر بالتعاون مع عمادة التعليم الالكتروني بالجامعة

مشروع المقررات التفاعلية 

محاكاة تنفيذ التجارب العلمية الفيزيائية أو الكيميائيةيهدف إلى  مشروع المعامل الإفتراضية 



وحدة التعليم أهداف
ي والتعليم عن ب

ون  عدالالكت 



أنظمة كافة أعضاء الهيئة التدريسية من أدوات و تمكي    
ي والتعلم عن بعد 

ون  التعليم الالكت 

اتأدو منالتدريسيةالهيئةأعضاءكافةتمكينيتم

لالخمنبعدعنوالتعلمالالكترونيالتعليموأنظمة

التعلمو الالكترونيالتعليمعمادةتنظمحيث،التدريب

بعدنع"مركزي تدريبدراس يفصلكلبدايةفيبعدعن

عليميةالتالهيئةلأعضاءالتنفيذيةخطتهإعلانيتم"

.الالكترونيالبريدعبر 



أنظمة تمكي   كافة أعضاء الهيئة التدريسية من أدوات و 
ي والتعلم عن بعد 

ون  التعليم الالكت 

وحدةبأدلةالالكترونيالبريدعبر الأعضاءتزويديتم

:يليماتتضمنوالتيالالكترونيالتعليم

الأدلةكافةويحوي الوحدةلأدلةتشاركيمجلد-1

.(ونيالالكترالتعليموحدةأدلة)النظامحسبمصنفة

Ilearnمنصةعلىبوردالبلاكنظامأدلةروابط-2  

عدبعنوالتعلمالالكترونيالتعليملعمادةالتابعة

والانجليزيةالعربيةباللغتين

https://iauelearning.iau.edu.sa/bb

https://iauelearning.iau.edu.sa/exam

https://iauelearning.iau.edu.sa/discussion

https://udksa-my.sharepoint.com/personal/tbalhareth_iau_edu_sa/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Ftbalhareth%5Fiau%5Fedu%5Fsa%2FDocuments%2F%D9%88%D8%AD%D8%AF%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%B9%D9%84%D9%8A%D9%85%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A%2F%D8%A7%D8%AF%D9%84%D8%A9%20%D9%88%D8%AD%D8%AF%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%B9%D9%84%D9%8A%D9%85%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A&ga=1
https://iauelearning.iau.edu.sa/bb
https://iauelearning.iau.edu.sa/exam
https://iauelearning.iau.edu.sa/discussion


أنظمة تمكي   كافة أعضاء الهيئة التدريسية من أدوات و 
ي والتعلم عن بعد 

ون  التعليم الالكت 

Ilearnعلى منصةzoom رابط ادلة نظام-3  

عد عن بو التعلملعمادة التعليم الالكتروني التابعة

باللغتين العربية والانجليزية

https://iauelearning.iau.edu.sa/zoom

https://iauelearning.iau.edu.sa/zoom


أنظمة تمكي   كافة أعضاء الهيئة التدريسية من أدوات و 
ي والتعلم عن بعد 

ون  التعليم الالكت 

يختصأو محددلتدريبالتعليميةالهيئةأعضاءاحتياجحالفي

لخلامنالقسممنسقةقبلمنبهالرفعيتممتقدمةبموضوعات

بدورهاوالتيالوحدةمديرةإلىالتدريبيالاحتياجحصر نموذجتعبئة

ثمومنالأقسامكافةفيللأعضاءالتدريبيالاحتياجحصر علىتعمل

.المركزيةالتدريبيةالخطةضمنجدولتهليتمللعمادةرفعه

هاأدواتأو الأنظمةأحدعلىمستقللتدريبالعضو احتياجحالفي

فيرونيالالكتالتعليموحدةمنسقةمعوالتنسيقالتواصلبإمكانه

.التدريبلجدولةالقسم



ل كافة تقديم الدعم اللازم لأعضاء الهيئة التعليمية وح
ي 
ون  المشاكل ذات العلاقة بأنظمة التعليم الالكت 

:الاتياتباعمنلابدبوردالبلاكلنظامالدخول فيمشكلهالعضو واجهتحالفي

.الالكترونيةللخدماتالعضو تسجيلفيمشاكلوجودعدممنالتحقق-١

والتعلمالالكترونيليمالتعأنظمةمشاكلحصر نموذجفيإدراجهاعلىتعملبدورهاوالتيبالقسمالالكترونيالتعليملمنسقةالمشكلةرفع-٢

.بعدعن

.بالعمادةالخاصالفنيالدعمنظامعلىبالمشكلةتذكرةرفععلىالالكترونيالتعليموحدةمديرةتعمل-٣

.التذكرةعلىالردعبر بذلكوالإفادةالمشكلةحلعلىالعمادةتعمل-٤



ل كافة تقديم الدعم اللازم لأعضاء الهيئة التعليمية وح
ي 
ون  المشاكل ذات العلاقة بأنظمة التعليم الالكت 

:الاتياتباعمنلابدبوردالبلاكنظامعلى"الدراسيةالمقرراتظهور عدم"مشكلةالعضو واجهتحالفي

.الالكترونيةللخدماتالعضو تسجيلفيمشاكلوجودعدممنالتحقق1.

.الطلبةسجلاتبنظاممرتبطبوردالبلاكنظامأنحيثالطلبةسجلاتنظامعلىمتاحللعضو الدراس يالجدول انمنالتحقق2.

والتيالطلبةتسجلا نظامفيالدراس يالجدول منصورهعلىيحوي بالقسمالالكترونيالتعليملمنسقةالكترونيبريدارساليتم3.

.(تشاركيملف)بعدعنوالتعلمالالكترونيالتعليمأنظمةمشاكلحصر نموذجفيادراجهاعلىتعملبدورها

.بالعمادةالخاصالفنيالدعمنظامعلىبالمشكلةتذكرةرفععلىالالكترونيالتعليموحدةمديرةتعمل4.

.التذكرةعلىالردعبر بذلكوالإفادةالمشكلةحلعلىالعمادةتعمل5.



ل كافة تقديم الدعم اللازم لأعضاء الهيئة التعليمية وح
ي 
ون  المشاكل ذات العلاقة بأنظمة التعليم الالكت 

٤٠عنتزيدلمدةالمحاضراتبثمنيتمكنحتى licenedحسابالى basicمن zoomتطبيقفيحسابهترقيةتدريسهيئةعضو لكللابد

.دقيقة

:  zoomخطوات الحصول على ترخيص 

مشاركتهو حصرالنموذجتعبئةخلالمنالقسممنسقةقبلمنقسمكلفيترقيتهاالمرادالتعليميةالهيئةأعضاءحساباتحصر يتم-١

الحساباتنحملغرض(الحالةتقتضيهماحسب)العمادةنظامعلىالكترونيهتذكرةاو خطابرفععلىتعملبدورهاالتيو الوحدةمديرة

.المطلوبةالتراخيص



ل كافة تقديم الدعم اللازم لأعضاء الهيئة التعليمية وح
ي 
ون  المشاكل ذات العلاقة بأنظمة التعليم الالكت 

(بالقسمالالكترونيالتعليموحدةبمنسقةخاصه)النماذج



ل كافة تقديم الدعم اللازم لأعضاء الهيئة التعليمية وح
ي 
ون  المشاكل ذات العلاقة بأنظمة التعليم الالكت 

لهويص،العضو لحسابالترخيصمنحيتم-٢

هو ماك zoomموقعمنللحسابتفعيلايميل

.الصورةفيموضح



ل كافة تقديم الدعم اللازم لأعضاء الهيئة التعليمية وح
ي 
ون  المشاكل ذات العلاقة بأنظمة التعليم الالكت 

من   ZOOMيعمل العضو تسجيل دخول لتطبيق -٣

حيث /https://iauvle.zoom.us: خلال الرابط التالي 

سجيل ينقله الى صفحة حسابه على الجامعة  ويتم الت

.ببيانات حسابه الجامعي 

و بإمكانهالان حساب العضو مرخص اصبح-٤

.الاستفادة منه 

https://iauvle.zoom.us/


ي التعليموحدةتهدف
ون  محتوىلالمقرراتتحويلالىالالكت 

ي 
ون  ي الالكت  التعليمعمادةمعبالتعاونبالكاملالكت 

.ون 

وعيمر  ونيةالمقرراتمش  :بمرحلتي   الالكت 

.الأساسيةالمقرراتتطوير مرحلة-١

ي يتم
 
–الدروس–المقررخطة)المحتوىاعداد المرحلةهذهف

.عالمياهمعتمدونظرياتمعايت  وفق(المناقشات–التقييمات

ونمقرراتالىالأساسيةالمقرراتتحويلمرحلة-٢ يةالكت 

.تفاعلية

وحاتتسجيلفيها يتم اءانشو المقررأساتذةقبلمنش 

.علىي تفاليكونبالكاملالمحتوىمنتجةو تفاعليةأنشطة

للاطلاع على كافة -بإمكانك الاطلاع على المقرر الارشادي المقررات الالكترونية

العمل الضوابط والمعايير المتبعة عند انشاء المقرر، وكذلك الية

.  على تطوير المقررات الأساسية



iLearnمنصة 

و التعلمهي منصة الكترونية تابعة لعمادة التعليم الالكتروني

و ها عن بعد ، يمكن لعضو هيئة التدريس الاستفادة من خدمات

:لها من خلالالوصول 

–و البحثيةالخدمات الأكاديمية –الخدمات الالكترونية 

  ilearnمنصة 



iLearnمنصة 

أعضاء هيئة التدريس –الخدمات 



iLearnمنصة 

عضو الوصول يمكن لعضو الهيئة التعليمية الوصول الى العديد من الخدمات من خلال الايقونات الموضحة في الصورة  حيث يمكن لل

:الى 

.نظام البلاك بورد•

.الخاصة بالجامعة  Zoomصفحة  •

الاطلاع على كذلكو الخطة التدريبية الإلكترونية والتي تمكن العضو من الاطلاع على خطة العمادة التدريبية والتسجيل في الورش •

.تسجيلات الورش السابقة 

.و انظمتهمالرسائل الضوئية وهي رسائل توعوية في التعليم الالكتروني والتعلم عن بعد •

.الأدلة الارشادية للبلاك بورد •

.  ilearnمنصة •



iLearnمنصة 

عضو الوصول يمكن لعضو الهيئة التعليمية الوصول الى العديد من الخدمات من خلال الايقونات الموضحة في الصورة  حيث يمكن لل

:الى 

.و أنظمتهمالرسائل الضوئية وهي رسائل توعوية في التعليم الالكتروني والتعلم عن بعد •

الاطلاع على كذلكو الخطة التدريبية الإلكترونية والتي تمكن العضو من الاطلاع على خطة العمادة التدريبية والتسجيل في الورش •

.تسجيلات الورش السابقة 

.عن بعد و التعلمالأدلة الارشادية لكافة أنظمة التعليم الالكتروني •

.الذي يتم من خلاله رفع التذاكر من قبل مديرة وحدة التعليم الالكتروني و هو الدعم الفني •



قنوات التواصل لوحدة التعليم الالكتروني

cedfj.eu@iau.edu.saالبريد الالكتروني    
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